SABOLLETER

lhr kompetenter Partner

Firmenprasentation
Buchhaltung — Personal — Treuhand
Inkasso — Pensionskasse — Steuern

Bolleter GmbH
Karin Schmid - Manuela Zimmerli
Adlikerstrasse 255
8105 Regensdorf
www.bolleter-gmbh.ch

Mitglied TREUHAND ‘ SUISSE

Im Herbst 2014 haben Karin Schmid und Manuela Zimmerli die Buchhaltungs- und Treuhandfirma
Bolleter GmbH gegriindet. Wir sind bereits erfolgreich unterwegs.
Unser Standort ist an der Adlikerstrasse 255 in 8105 Regensdorf. Wir sind mit den 6ffentlichen
Verkehrsmitteln sowie mit dem Auto sehr gut erreichbar. Auf Wunsch arbeiten wir auch bei lhnen vor
Ort.

Wir bieten samtliche Buchhaltungs-, Personal-, Treuhand-, Inkasso-, Pensionskassen- und
Steuerdienstleistungen mit grosser Professionalitat an.

Mit uns finden Sie loyale, zuverlassige und kompetente Partner.
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SABOLLETER

lhr kompetenter Partner

Weshalb sind wir flir Sie der richtige Ansprechpartner?
Fachliche Kompetenz: Fachwissen, Initiative, Griindlichkeit, Pflichtbewusstsein
Personlichkeitskomptetenz: Belastbarkeit, Eigensténdigkeit, Auffassungsgabe, Ehrgeiz
Sozialkompetenz: Teamfahigkeit, Anpassungsvermdgen, Kommunikation

Unser Wissen setzen wir gezielt fiir unsere Kunden ein.

Regional verbunden
Wir kennen die kantonalen, regionalen und kommunalen Gegebenheiten / Vorschriften
sowie die Marktverhaltnisse im ganzen Zurcher Unterland.

Breites Angebot

Sehen Sie unser beiliegendes Angebot.

Stets Up to Date

Durch laufende Weiterbildungen sind wir auf dem aktuellsten Stand.

Gilinstige und faire Preise
Die Preise sprechen fir sich.

Bolleter GmbH Buchhaltungen und Treuhand 312

Adlikerstrasse 255 CH-8105 Regensdorf www.bolleter-gmbh.ch
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lhr kompetenter Partner

Tabellarischer Lebenslauf

Karin Schmid
Inhaberin der Bolleter GmbH

Adresse:
E-Mail:
Telefon:
Natel:
Fax:

Geboren

Adlikerstrasse 255, 8105 Regensdorf
karin.schmid@bolleter-gmbh.ch

044 542 33 33

079 960 92 30

044 542 33 31

31.03.1965 in Bulach

Erfolgreich abgeschlossene Aus- und Weiterbildungen:

Finanzen:

2015-2017 Dipl. Treuhandexpertin, TREUHAND SUISSE, Zirich

09/2015
09/2015
04/2015
03/2014
10/2009

Verwaltung von Immobilien Heute

Wichtige steuerliche Neuerungen per 01.01.2016, VEB Zurich

Das neue Rechnungslegungsrecht, Treuhand / Suisse, Zirich

Das neue Rechnungslegungsrecht: Die Umsetzung, veb.ch, Zurich
Der neue einfache IFRS fiir KMU, veb.ch, Zirich

1998 — 2000 Fachfrau in Finanz- und Rechnungswesen mit Eidg. FA, KV Zirich Business School,

Steuern:
2015

Personal:
2013-2014
02/2014
12/2013
11/2013

10/2013

Zurich

Steuerspezialistin fur Selbstédndigerwerbende mit Eidg. Zertifikat, veb.ch. Zirich

Personalassistentin mit Eidg. Zertifikat, AKAD, Zirich

Arbeitszeugnisse professionell formulieren und analysieren, Viscom-Seminar, Zurich
Sozialversicherungen und Lohnabrechnung, Centre Patronal, Bern
Sozialversicherungsrecht bei Aufenthalt und Erwerbstatigkeit von Auslandern in der
Schweiz, Centre Patronal, Bern

Arbeitsrecht — Fragen rund um den Lohn, Centre Patronal, Bern
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lhr kompetenter Partner

Pensionskasse:

11/2014 Aufgaben des Stiftungsrates & Vorsorgekommission, Walser Vorsorge, Rischlikon

12/2012 Aktualitaten im BVG Bereich, Credit Suisse, Zirich

Priifungsexpertin und Berufsbildnerin:

03/2015 Erfahrene Prifungsexpertin im Qualifikationsverfahren Kauffrau / Kaufmann EFZ
der Branche Handel

06/2012 Berufsbildnerkurs, Berufsbildner AG, Baden

Informatik:

10/2014 Excel fir Treuhander und Buchhalter, Controller Akademie AG, Zirich

10/2014 Ecxel fur Controller, Controller Akademie AG, Zirich

09/2009 Weiterbildung Abacus, Kursinhalt: Finanzbuchhaltung

2007-2008 Weiterbildung in SAP MM/SD bwz. PS- und Fl bzw. CO Module
2001-2001 SIZ — Anwender — Diplom, absolviert an der KV Zirich Business School in Zirich

Sprachen:

2009 Weiterbildung in Business English given by Flying Teachers
1984-85 First Certificate, Migros Clubschule, Zirich

1984-84 Besuch der Little School of English and Commerce in Worthing GB
1982-83 Welschlandaufenhalt in Prilly / VD

Eidg. Maturitat
1991-1994 Eidg. Maturitat Typus B

Sprachen

Deutsch Muttersprache

Franzo6sisch gute Kenntnisse in Wort und Schrift
7 Jahre Schulfranzésisch
Sprachaufenthalt in Prilly Lausanne
4 Jahre Praxis bei der Firma SOMFY AG in Bassersdorf
1 Jahr Praxis bei der Unilabs Zirich AG
4 Jahre Praxis bei der Carpentier AG in Regensdorf
Seit 1 Jahr wieder Englisch und Franzdsisch fur die Messer Eutectic
Castolin Switzerland AG

Englisch sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift
5 Jahre Schulenglisch
6 — monatiger Sprachaufenthalt in Worthing England
1 Jahr Praxis bei der Unilabs Zirich AG
Seit 1 Jahr wieder firr die Messer Eutectic Castolin Switzerland AG

Italienisch Basiskenntnisse in Wort und Schrift
2 Jahre Schulitalienisch
4 Jahre Praxis bei der Firma SOMFY AG in Bassersdorf
1 Jahr Praxis bei der Unilabs Zirich AG
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SABOLLETER

lhr kompetenter Partner

Praktische Erfahrung:

09/2014-heute

06/2010-08/2014

06/2010-heute

04/2008-05/2010

03/2002-03/2008

03/2000-02/2002

06/1996-02/2000

10/1995-05/1996

Diverse Branchen (Transport-, Dienstleistungs-, Produktions-,
Industriebranche

Selbstandige Treuhanderin und Inhaberin der Bolleter GmbH in
Regensdorf

Produktions- und Handelsbranche
Leiterin Finanzen und Personal bei der Carpentier AG in Regensdorf

Pensionskasse
Geschéftsfuhrerin und Stiftungsratsmitglied der
Pensionskasse der Carpentier-Stiftung in Regensdorf

Dienstleistungs- und Medizinalbranche
Leiterin Finanz- und Rechnungswesen, Unilabs Zirich AG und EG
Zentrallabor Zurich

Gemeinniitzige Unternehmung
Leiterin Finanzen und Personaladministration bei der schweizerischen Vereinigung fir
hirnverletzte Menschen FRAGILE Suisse in Zurich

Holzbearbeitungsindustriebranche
Leiterin Finanz & Rechnungswesen, Firma OERTLI Werkzeuge AG in Hori

Handelsbranche Bauzulieferer
Buchhalterin bei der Firma SOMFY AG in Bassersdorf

Produktions- und Baubranche
Debitorenbuchhalterin bei der Firma Berico AG in Niederglatt (Temporar)

Computerkenntnisse
- Excel, Word, Power Point, gesamtes MS-Office sehr gut
- Tolas, IBM AS/400, SextANT, Abacus, SAP, Qualiac, Uniadmin, Simic, PebeFinance,

BAAN IV

- Outlook, Lotus Notes, Internet

sehr gute Kenntnisse, tagliche Anwendung, siehe auch Diplom SIZ-Anwender und
Weiterbildungen in SAP und Abacus

Referenzen:
auf Anfrage
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Tabellarischer Lebenslauf

Manuela Zimmerli
Stv. Geschaftsfuhrerin der Bolleter GmbH

Adresse: Adlikerstrasse 255, 8105 Regensdorf

E-Mail: manuela.zimmerli@bolleter-gmbh.ch
Telefon: 044 542 33 32
Fax: 044 542 33 31

Geboren 6. Februar 1972

In Ausbildung:
Steuerbereich
2015 Steuerspezialistin fur Juristische Personen mit Eidg. Zertifikat, veb.ch. Zirich

Erfolgreich abgeschlossene Aus- und Weiterbildungen:

Finanzbereich

09 —10/2016  Zertrifikat Erbrecht, VEB Zirich

09/2015 Wichtige steuerliche Neuerungen per 01.01.2016, VEB Zurich

2003-2006 Fachfrau in Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis, KV Zirich
Business School

2001-2002 Sachbearbeiterin Rechnungswesen, KV Zirich Business School

Juli 1999 Fahigkeitszeugnis als kaufmannische Angestellte, AKAD, Zirich

Personalbereich
2014 Zertifikat Personaladministration, veb.ch, Zrich
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Sprachen:

SABOLLETER

lhr kompetenter Partner

Deutsch Muttersprache

Franzosisch Gute Kenntnisse in Wort und Schrift

Englisch Mittlere Kenntnisse in Wort und Schrift

Praktische Erfahrung

08/2014-heute

05/2012 - 07/2014

02/2010 — 04/2012

09/2009 - 01/2010

03/2009 - 08/2009

03/2007- 01/2009

10/2005 - 02/2007

08/2002 - 10/2005

08-1989 — 07/2002

Diverse Branchen (Transport-, Dienstleistungs-, Produktions-,
Industriebranche:
Stv. Geschaftsfihrerin der Bolleter GmbH in Regensdorf

Internationale Produktions- und Handelsbranche
Stv. Leiterin Finanzen und Personal bei der Carpentier AG, Regensdorf

Medizinalbranche Produktionsbetrieb
Sachbearbeiterin Rechnungswesen bei der Medisize Schweiz AG, Nirensdorf

Mutter

Handelsbranche im Sanitar- und Heizungsbereich
Corporate Accountant und Konzernbuchhalterin bei der Fixotec AG,
Winterthur (Temporar)

Detailhandelsbranche Spielzeugwaren
Leiterin Finanz- und Rechnungswesen bei der Franz-Carl Weber — Ludendo
AG in Zirich

Detailhandelsbranche Schuhe und Bekleidung
Finanzassistentin / Administration bei der Pasito — Fricker AG,
Spreitenbach

Consulting und Engineering Branche
Selbstandige Buchhalterin bei der AWK Engineering AG, Zirich

Dienstleistungsbranche im Postzustell- und Zahlungsverkehr:
Sachbearbeiterin Finanzabteilung bei der Schweizerischen Post, Ziirich
Zug, Sursee, Baar und Emmenbricke

Computerkenntnisse
- Excel, Word, Power Point, gesamtes MS-Office sehr gut
- SAP, Abacus, Anael, Pebe Finance, Redit, Shakehands, Banana

sehr gute Kenntnisse, tagliche Anwendung

Referenzen:
auf Anfrage
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lhr kompetenter Partner

Unsere EDV-Kenntnisse
Auf folgenden Systemen haben wir grosse Erfahrung. Haben Sie ein weiteres EDV-System, so sind
wir aufgrund unserem breiten Spektrum schnell eingearbeitet.

Abacus Sage

Sage SAP

Anael Pebe Finance

Redit Banana

IFAS Tolas

IBM AS/400 SextANT

Qualiac Uniadmin

Simic BAAN IV

Shakehands Microsoft Dynamics NAV

Unser Angebot an Rechtsberatungen
Mit unseren Weiterbildungen, welche auf dem aktuellsten Stand sind und unserer jahrelangen
Erfahrung in verschiedensten Gebieten, kdnnen wir Sie kompetent beraten.

. Personalrechtsberatung

. Personalversicherungsberatung

. Pensionskassenberatungen

. Steuerrechtsberatungen

. Rechnungslegungsrechtsberatung

. Beratung uber die Fihrung Ihres Rechnungswesens

Unser Angebot in Firmengrindungen, Umwandlungen, Auflosungen

. Firmengriandungen

. Umwandlungen

. Umstrukturierungen

. Nachfolgeregelungen
. Liquidationen

. Konkurse

Unser Angebot in Revisionen
Wir sind anerkannte und befahigte Revisionsexpertinnen gemass Bundesgesetz Gber die Zulassung
Beaufsichtigung der Revisorinnen und Revisoren (Revisionsaufsichtsgesetz, RAG) vom 16.12.2005.
. Durchfiihren von eingeschrankten und ordentlichen Revisionen
. Erstellen von Jahresberichten

Wir sind nicht im Revisionsregister RAB.ch eingetragen und kénnen deshalb keine Revisionen durchfuhren fir
folgende Angebote:

* Sacheinlagengriindungen

* Opting Out (wenn in lhren Statuten die Mdglichkeit eines Opting Out nicht eingerdumt ist)

* Revisionsberichte fiir Liquidationen

* Eintragung als Revisionsgesellschaft ins Handelsregister als Revisionsgesellschaft
Gerne empfehlen wir Ihnen in diesen Fallen auf Anfrage unseren Partner.
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Unser Angebot im Inkassowesen

. Bonitatsauskuinfte einholen

. Flhren des Mahnwesens

. Einleitungen von Betreibungen

. Beseitigungen des Rechtsvorschlages
. Konkurseréffnungen

Unser Angebot im Rechnungswesen / Buchhaltung

Neben dem erfolgreich abgeschlossenen Studium als Fachfrauen in Finanz- und Rechnungslegung

mit Eidg. Fachausweisen haben wir auch eine langjahrige Erfahrung in der Fihrung von
Buchhaltungen, Jahresabschlissen.

Fiihren der Buchhaltung, Abschliisse, Liquiditdtsplanungen:

. Erstellen von Buchhaltungen (auch in Fremdwahrung)
. Fahren von Buchhaltungen (auch in Fremdwahrung)

. Monats-, Quartals- und Jahresabschlisse

. Erstellen der Mehrwertsteuerabrechnungen

. Erstellen von Liquiditatsplanungen

. Erstellen von Budgets

. Erstellen eines IKS

. Erstellen eines Business Plans

Fiihren der Debitorenbuchhaltung:
. Fahren von Debitorenbuchhaltungen (Fakturierungen) inkl. Abstimmungen
. Bearbeiten und Durchfuhren von Mahnwesen und Inkasso

Fiihren der Kreditorenbuchhaltung:
. Fihren von Kreditorenbuchhaltung - und Zahlwesen inkl. Abstimmungen

Fiihren der Lagerbuchhaltung

. Fihren und Bewerten von Lagerbuchhaltungen

. Durchfiihren von Lagerinventuren
Fremdwé&hrungen

. Bewerten von Fremdwahrungen

. Import- und Exportpapiere erstellen

. Anmeldung Zollabrechnungskonto

Unser Angebot im Personalwesen

. FlUhren der Personaladministration (inkl. Unfall- und Krankenmeldungen)

. Fuhren der Personalbuchhaltung

. Anmelden der Personalversicherungen und Pensionskasse

. Erstellen der Personalabschlisse

. Quellensteuerabrechnungen

. Bewilligungen fur ausléandische Mitarbeiter

. Meldeverfahren fiir auslandische Mitarbeiter fir unbefristete und befristete Einsatze
auch fir Nacht- und Sonntagseinsatze

. Fuhren und Verwalten Vertragswesen

. Arbeitszeugnisse / Arbeitsvertrage erstellen

Bolleter GmbH Buchhaltungen und Treuhand
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Unser Angebot im Steuerwesen

Ausflllen lhrer Steuererklarungen
Interkantonale Steuerausscheidung
Privilegierte Liquidationsgewinnbesteuerung
Erstellen der Mehrwertsteuererklarungen
Anmeldung / Optierung der Mehrwertsteuer
Zollabrechnungskonti anmelden

Import- und Exportdossiers erstellen und fiihren
Verrechnungssteuer abrechnen

Unser Angebot im Buroservice

Offertwesen
Auftragsbearbeitung
Fakturierungen
Adressverwaltung
Vertragswesen

Unser Angebot in der Immobilienverwaltung

Nebenkostenabrechnungen erstellen

Offerten einholen Versicherungen, Unterhalt & Reparaturen

Liegenschaftsbuchhaltungen flihren
Eigentimerversammlungen organisieren und durchfihren

Teilzeitarbeit / Temporareinsatze

Gerne arbeiten wir bei lhnen zu einem Teilzeitpensum oder machen Temporareinsatze zu einem

marktiblichen Stundenlohn.
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Unsere Preise:

lhr kompetenter Partner

* Rechtsberatung (Personal, Steuern, Rechnungslegung) CHF 150.-- / Std.

* Unternehmensberatung

CHF 150.-- / Std.

* Firmengrindungen, Umwandlungen, Aufldsungen CHF 150.-- / Std. oder Pauschal
* Fuhren der Buchhaltung, Debitoren, Kreditoren, Lager
inkl. Jahresabschluss, Liquiditatsplanung CHF 120.-- / Std.

* MWST — Abrechnung

CHF 120.-- / Std.

¢ Personaladministration inkl. Jahresabschluss CHF 120.--/ Std.

* Steuererklarung ab
* Einfache Revisionen

CHF 95.--/ Pauschal
CHF 250.-- / Std.

* Erb- und Nachfolgeplanungen, -Regelungen CHF 150.-- / Std.
* Schulungen: Fihrung Personalwesen, Buchhaltungen etc. CHF 150.-- / Std.

Referenzen:

Wir sind bereits fiir viele verschiedene Firmen, in den unterschiedlichsten Branchen in der Region

tatig.

Gerne geben wir lhnen die Kontaktadresse an, wenn Sie Referenzauskilnfte einholen mdchten.

Kontakt:

Karin Schmid

Bolleter GmbH

Adlikerstrasse 255

8105 Regensdorf

Telefon: 044 542 33 33

E-Mail: karin.schmid@bolleter-gmbh.ch

Erreichbarkeit:
Mo — Fr 08.00 — 12.00 13.00 — 17.00

Bolleter GmbH Buchhaltungen und Treuhand

Manuela Zimmerli

Bolleter GmbH

Adlikerstrasse 255

8105 Regensdorf

044 542 33 32
manuela.zimmerli@bolleter-gmbh.ch

12/12

Adlikerstrasse 255 CH-8105 Regensdorf www.bolleter-gmbh.ch



