4 Bolleter Buchhaltungs - und Treuhand GmbH

Ihr regionaler und kompetenter Partner im Furttal

Wir sind ein kleines, sehr erfolgreiches Treuhandunternehmen mit Sitz in Regensdorf Zurich. Zu
unserer Kundschaft zahlen viele kleinere - und mittlere Unternehmungen sowie Privatpersonen aus
der Region, aber auch schweizweit. Wir begleiten unsere Mandanten in ihrer taglichen Arbeit und
beraten sie auch in rechtlichen Belangen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung

Buchhalter — Treuhander / -in (40 — 50%)

IHRE AUFGABEN:

* Selbsténdiges Fiihren von verschiedenen kleineren Finanzbuchhaltungen inkl.
Jahresabschlisse

e Erstellen von Schweizer Mehrwertsteuerabrechnungen

* Lohnbuchhaltungen inkl. Quellensteuer- und Sozialversicherungsdeklarationen

e Fakturierung und Mahnwesen bei Bedarf

* Unterstitzung der Geschéftsleitung bei Bedarf

e Steuererklarungen fur Private und juristische Personen

IHR PROFIL:

* Sie verflgen uber Arbeitserfahrung im Treuhandbereich und sind Fachfrau/Fachmann im
Finanz- und Rechnungswesen mit eidgendssischem Fachausweis oder Treuhander/in mit
eidg. Fachausweis.

* Sie arbeiten exakt und selbstandig und Ubernehmen gerne Verantwortung.

e Gutes Deutsch so wie, Kenntnisse einer zweiten Landessprache in Wort und Schrift sind von
Vorteil.

* Sie sind belastbar und zeigen hohe Flexibilitat.

* Erfahrung mit Buchhaltungsprogrammen wie Bexio, Shakehands oder Sage-Kenntnisse sind
von Vorteil.

* Sie beherrschen die gangigen MS-Office Anwendungen (Outlook, Word, Excel)

Unser Angebot richtet sich an eine zuverlassige, flexible und aufgeschlossene Persdnlichkeit, welche
ihre Kenntnisse in einem homogenen, zukunftsorientierten Unternehmen einbringen mdéchte.

Fir weitere Auskunfte steht Ihnen unsere Geschaftsfuhrerin, Frau Karin Schmid gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail.

Bolleter Buchhaltungs- und Treuhand GmbH
Frau Karin Schmid

Adlikerstrasse 255

8105 Regensdorf

Telefon: +41 44 542’33’33
Mail: karin.schmid@bolleter-gmbh.ch
www.bolleter-gmbh.ch
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